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9 F21.8_ad0对FA系统的更新

固定资产子系统概述

固定资产是企业正常经营的必要条件，正确管理和核算企业的固定资产，对于保护企业资产完整，保证再生产资金来源具有重要意义。

如果只是需要对固定资产进行会计核算，那么可以在总账子系统（GL）中直接处理，比如购买固定资产后可以直接在GL中填制凭证，固定资产的其它一些信息（如原值、净残值、折旧方法、可使用期间数）可以记录在EXCEL中，并定期计算出折旧额，在GL只需填制计提折旧的凭证。但是，如果希望对固定资产的各种业务进行深入的管理，掌握每个固定资产的购入、各种日常变动、折旧计提、资产清理的详细信息，那么就需要使用固定资产子系统（FA）。

固定资产子系统概述
FA子系统可以帮助企业进行固定资产日常业务的核算和管理，记录固定资产信息，反映固定资产的增加、减少及各种变化，按月自动计提折旧，生成折旧分配凭证，并可以对固定资产的各种信息进行统计分析。

固定资产与总账子系统的关系
固定资产子系统中资产的增加、减少以及原值和累计折旧的调整、折旧计提都要将有关数据通过记账凭证的形式传递到总账子系统，同时通过对账保持固定资产子系统和总账子系统的账目平衡；总账子系统也可以通过凭证直接联查固定资产子系统中的原始业务单，并对固定资产子系统中生成的凭证进行审核、记账处理。

固定资产子系统可以独立运行，也可以与总账子系统共同使用。

基本概念

下面是一些基本概念，包括“会计中的基本概念”和“系统中的基本概念”。后面会经常使用这些概念。

会计中的基本概念

固定资产管理常用到以下概念：

净值、账面价值、应计折旧额：

净值=原值-累计折旧

账面价值=原值-累计折旧-减值准备

应计折旧额=原值-期初累计折旧-净残值-减值准备

其中，上面提到的减值准备=已计提的减值准备-已转回的减值准备

说明：按照《企业会计准则》（2007），固定资产计提减值准备后，不得转回，但这只是一种人为的规定。从会计原理上讲，转回也是合理的。为避免以后的变化，下面均认为可以转回，在实际工作中，只要不使用“转回减值准备”功能即可，这样就可以保存“已转回的减值准备”始终为0（可以在系统功能授权时，不对任何用户授权这个功能）。

净残值、净残值率：

净残值：预计的固定资产报废时可以收回的残余价值扣除预计清理费用后的数额。

净残值率：净残值与原值的比率。

可使用期间数：

对于不是按工作量法计提折旧的资产，指固定资产预计计提折旧的期间数量。

使用寿命：

这是一个抽象的概念，指的是固定资产的“可使用期间数”，或者该固定资产所能生产产品或提供劳务的数量。

系统中的基本概念

FA子系统的“当前业务期间”：

指的是FA子系统“未结账”的“最早”期间，且不能小于FA子系统启用期间。

下面提到的“当前业务期间”都是指FA子系统的“当前业务期间”。

某个业务的“会计日期”： 

指的是某个业务得到“会计确认”的日期。

会计日期的确认依据是权责发生制。

操作日期（时间）：

指的是在系统中进行相关业务录入或操作的实际日期（时间）。

操作日期不一定等于会计日期。比如：一笔业务的会计日期是3月28日，但可能4月1日才录入（即操作日期是4月1日）。

FA子系统的“业务单”：

下面会经常提到“业务单”，它指的是在FA中执行各种录入功能时生成的数据，例如：执行资产入库功能生成的入库单、执行变动时生成的变动单、执行资产清理功能生成的清理单等。

在役资产：

指的是没有执行过“资产清理”的资产。

已清理资产：

指的是已执行过“资产清理”的资产。

实例
本教程将以总账子系统使用教程例2中汉达公司的数据为基础，介绍固定资产子系统的使用方法。

汉达公司此前已有手工账，现决定2010年1月采用财务软件，并已于1月启用了总账子系统。现在还要在1月启用固定资产子系统、进行固定资产的管理。

汉达公司由财务部经理郑洁负责系统基础信息的管理，并由资产会计汪洋负责日常工作。在总账子系统的例2中，已将汪洋所属岗位的功能权限设置为“资产会计”，因此他可以在财务系统中使用固定资产子系统的各个功能。

汉达公司已整理好现有的固定资产信息：

汉达公司目前存在的固定资产信息需要作为初始数据录入到固定资产子系统中，相关资料将在后面介绍。

汉达公司2010年1月的业务如下：

1月21日，财务部购买扫描仪一台，价值1500元，净残值率4%，预计使用年限为5年。

1月23日，对汽车进行资产评估，评估结果，原值为200000元，累计折旧为45000元。

1月31日，计提本月折旧费用。

1月31日，生产部毁损计算机一台。

汉达公司2010年2月的业务如下：

2月16日，总经理办公室的汽车添置新配件10000元。

2月27日，总经理办公室的传真打印一体机转移至采购部。

2月28日，经核查，对2008年购入的一台笔记本电脑计提1000元的减值准备。

汉达公司的其它业务资料将结合后面的各个功能一起介绍。

主控系统的基础设置
在主控系统中，在“关联系统管理——财务系统”菜单下，有一些专用于固定资产管理的基础信息，必须先完成这些必要的设置，才能开始固定资产子系统的使用。
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注意：在主控系统中设置的这些基础信息适用于该管理主体内的所有会计主体。如果该管理主体中存在多个会计主体，那么这些会计主体将共享这些基础信息。

资产类别管理
固定资产的种类繁多，规格不一，要强化固定资产管理，及时准确作好固定资产核算，必须做好固定资产的分类，为核算和统计管理提供依据。企业可根据自身的特点和管理要求，确定一个较为合理的资产分类方法。

执行本功能时，显示如下：
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本功能可以进行增加、修改、删除操作。

新增：

资产类别可以设置为多级，因此新增一个资产类别时，需要先选择“上级”，然后点击“新增”按钮（对于要增加的第一级类别，可以点击选择“资产类别”作为上级），显示下列内容：
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其中：

*编号：必须是数字，要求不能重复。

*名称：要求不能与现有资产类别的名称重复。

*上级类别：显示上级类别，可以修改。

可使用期间数：

本项不是必填项。资产类别中的“使用年限”只是作为将来录入资产信息时的缺省值。

录入“期间”数后，会自动折算为：     年    月。

净残值率%：

本项不是必填项。要求“大于或等于”0，但小于100。它也只是作为将来录入资产信息时的缺省值。
*折旧方法：

本项不是必填项。如果设置了本项，将会作为本类别的资产信息的缺省值。

系统提供下列折旧方法供选择：
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说明：增加资产类别时，下级类别的“可使用期间数、净残值率、折旧方法”缺省与上级相同。但都可以修改，都可以与上级不同。

修改：

可以修改现有资产类别的信息（无论是否已使用、是否末级），如可使用期间数、折旧方法。但不可以修改“上级类别”，如果“上级类别”错误，需要将此类别删除后重新设置。

删除：

当确定一个资产类别没有任何用途时，可以从系统中删除。

注意：

“已使用”的类别不允许删除。

“非末级”类别不能删除。

本例中，汉达公司确定要设置下列资产类别：

	编号
	类别名称
	可使用期间数
	净残值率
	折旧方法

	01
	交通设备
	72
	4%
	年限平均法

	0101
	经营用交通设备
	60
	4%
	年限平均法

	0102
	非经营用交通设备
	60
	4%
	年限平均法

	02
	电子设备
	60
	4%
	年限平均法

	0201
	经营用电子设备
	60
	4%
	年限平均法

	0202
	非经营用电子设备
	60
	4%
	年限平均法


郑洁按上述资料，在主控系统中录入：

[image: image5.png]WS

B
==l
AR
BHIEE (%) :
IS

o1

oEaE ]
far#s) al
2 b= ]
i ]
=mTEE a]





录入完成所有资产类别后，如下所示：
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资产增减方式
增减方式包括增加方式和减少方式两类。资产增加或减少方式用于确定资产计价和处理原则，同时明确资产的增加或减少方式可作到对固定资产增减的汇总管理心中有数。

增加方式主要有：直接购买、投资者投入、捐赠、盘盈、在建工程转入、融资租入。

减少方式主要有：出售、盘亏、投资转出、捐赠转出、报废、毁损、融资租出。

系统中预置了这些常见的增减方式：
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可以根据需要进行增加或修改。

增加：

如果需要增加新的“增减方式”，可以点击“新增”按钮，并录入下列内容即可：
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其中：“增减方式类别”可以选择是“增加方式”还是“减少方式”。保存后，“增减方式类别”不可修改，所以选择时需要特别注意，不要误操作。

修改： 

可以点击现有“增减方式”，在右侧修改。可以修改该方式的编号、名称。

如果有的增减方式不再使用，可以修改为“停用”状态。

注意：

系统缺省的增减方式中“盘盈、盘亏、毁损”不能修改（包括不可修改状态）。

“增减方式类别”不可修改。

本例中，郑洁确认可以直接采用系统中预置的增减方式，不需调整。

资产使用状况

从固定资产核算和管理的角度，需要明确资产的使用状况，一方面可以正确地计算和计提折旧，另一方面便于统计固定资产的使用情况，提高资产的利用效率。

系统中预置了一些常见的资产使用状况，如下所示：
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可以根据需要进行增加或修改。

增加：

如果需要增加新的“资产使用状况”，可以点击“新增”按钮，并录入下列内容即可：
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其中：

使用状况类别：可以选择“使用中、未使用、无需用”。保存后，“使用状况类别”不可修改，所以选择时需要特别注意，不要误操作。

是否计提折旧：用于指定当资产处于这种使用状况时，是否还要计提折旧。

修改： 

系统中所有预置的“使用状况”都不可以修改。

只有自行增加的“使用状况”可以修改。可以点击现有“资产使用状况”，在右侧修改。可以修改该方式的编号、名称，但“使用状况类别”不可修改。如果有的“资产使用状况”不再使用，可以修改为“停用”状态。

本例中，郑洁确认可以直接采用系统中预置的资产使用状况，不需调整。

折旧方法
执行本功能可以看到系统中允许使用的折旧方法，包括：
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说明：

系统中未提供“年数总和法”，因为这个方法本身不够严谨，对于可使用期间数为“整数年”的资产没有问题，但对于不是整数的情况下，规则不明确。虽然可以改为用“期间数总和”代替“年数总和”，但这样与常规做法不一样，所以系统中未提供“年数总和法”。

系统中不提供自定义折旧方法的功能。因为所谓折旧，就是把资产的应计提折旧额分摊到各个期间，我们可以随意设置出100种、10000种或100万种折旧方法，但这没有任何实际意义。

固定资产子系统的基础设置
在主控系统中，以及财务系统的“基础管理”部分，已经完成了大量基础信息的设置，这些信息不仅适用于总账子系统，也适用于固定资产子系统。

现在要使用固定资产子系统，还需要针对固定资产子系统完成相关的“设置”，比如：固定资产子系统的启用期间、折旧信息、财务接口等，这些参数可以在“固定资产子系统启用”时设置，其它参数可以在“选项”中补充。

固定资产子系统启用
要使用固定资产子系统，首先要完成“固定资产子系统启用”。在完成“固定资产子系统启用”之前，固定资产子系统的任何功能都是不可使用的，点击任何功能时，系统都会弹出以下提示：
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“固定资产子系统启用”非常简单。执行本功能，系统弹出以下窗口：
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可以看到其中包括以下内容：

资产管理的基本原则

这一部分介绍了固定资产子系统的管理规则，非常重要。应当详细了解这些内容。

对账设置

对账是指将固定资产子系统内所有资产的原值、累计折旧与总账子系统中固定资产科目和累计折旧科目的余额核对，看数值是否相等。

只有本会计主体已启用GL后才可以设置。如果GL未启用，则上述各项全部灰色显示、不可设置。

如果不想与总账子系统对账，可以不勾选，表示不对账，此时本界面其它部分不能设置。

可以在任何时候执行对账功能，如果不平，肯定在两个子系统间出现偏差，应特别注意，并予以调整。

如果勾选了要对账，那么还需要设置下列内容：

固定资产对账科目、累计折旧对账科目

这二个科目必须指定，不允许为空。
如上所述：对账是指将固定资产子系统内所有资产的原值、累计折旧与总账子系统中固定资产科目和累计折旧科目的余额核对，看数值是否相等。因此，对账前必须指定好总账子系统中哪个科目是固定资产对账科目、累计折旧对账科目。

在对账不平的情况下允许固定资产月末结账：

FA子系统在月末结账前会自动执行“对账”功能，给出对账结果，如果不平，说明两个子系统出现偏差，应予以调整。但是偏差并不一定是由错误引起的，有可能是操作的时间差异造成的（在固定资产子系统刚开始使用时比较普遍，如第一个月固定资产初始数据没有录入完成等），因此可以通过本选项确定控制方式：如果在对账不平的情况下允许固定资产月末结账，则可以勾选本项；如果希望严格控制系统间的平衡，并且能做到两个系统录入的数据没有差异，则可以不勾选本项。

注：如果前期没有启用GL，但后来启用了GL，可以在后面的“选项”功能中做上述设置。

固定资产子系统的启用期间：

系统要求指定固定资产子系统的启用会计期间。缺省为空，要求必选。只能从主控系统中已存在的会计期间中选择。

郑洁指定以下设置：

[image: image14.png]| JoisE:
8 SERFRAHTHK

ERaSAE: | 1601 ERam

BIHFIENRRE: | 1602 Bita

B SRR R TR AR

| mFEE:

2010015





然后点击“启用”按钮，此时系统提示：
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说明：“固定资产子系统启用”成功后，此后再登录财务系统时，菜单上将不再显示本功能。
选项
本功能用于设置与固定资产子系统相关的一些选项，这些选项对于系统使用有重要影响。

执行本功能，可以看到显示下列内容：

[image: image16.png]S ERSR:
E=viH

EEEr-F RS AME:

| SekFRsEO

TIRRE:

EEEFRENERE:
RitAIESREAERE:
REEESRENERE:
REEESRENSRE:
AR SRS AR
EEEEERE RS

o1

ARARRARAT

AET

2010-01-01

8 SERFRAHTHK

BEEEFTIRRE: | 1601 BEET

RiHFIENBRIE: | 1602 BT

B SRR PR A

WS REREE

B BrEa— e EIRES





这些选项用于设置固定资产子系统与总账子系统的接口，如果总账子系统未启用，则这些选项不必设置。

对账设置：

在“固定资产子系统启用”时已完成了上述设置，以后如果需要，可以在这里修改。

业务发生后立即制单

此选项用于确定制单的时间。
如果选择本项，那么在进行各种需要制单的业务后，“保存”后会立即弹出凭证窗口，以便填制相应的会计凭证。

如果未勾选本项，在进行各种需要制单的业务后，“保存”时并不立即弹出凭证窗口，但是这些业务都会在“生成凭证”功能中列在待制单业务列表中。可以在该功能中统一完成制单。
月末结账前一定要完成制单登账任务

固定资产子系统也要在每个期间末“结账”。本选项用于确定固定资产子系统在“月末结账”前是否必须完成各项业务的制单登账任务。

本选项用途：

如果勾选本项，则如果存在“应制单而未制单”的业务，则FA不能结账。

如果不勾选本项，则无论是否存在“应制单而未制单”的业务，FA都可以结账。

如果本会计主体已启用了总账子系统，那么发生某些固定资产业务后应制作凭证，把凭证传递到总账子系统，但如果有些业务在总账子系统已制作凭证，为避免重复制单，则可以不勾选本项。
如果想保证系统的严谨性，则可以勾选本项，表示一定要在FA中完成应填制的凭证。如有未填制的凭证，则本期间不允许结账。
注：

如果不选本项，那么就可以减少GL与FA的关联关系。比如：可以直接在GL填制凭证，而在FA中生成业务单时不必填凭证（最后也不必集中执行“生成凭证”功能——虽然该功能中的待制单业务列表中有各个业务单）。

如果勾选了本项，那么月末也可以把应制单而未制单的业务在“生成凭证”功能的待制单业务列表中删除，此时也可以结账。但这种操作只是用于特殊处理，而本选项是用于确定整体规则。

缺省入账科目：

FA中的有些业务单保存时，会自动生成缺省的凭证。因此，需要提前指定相关的缺省科目。包括：固定资产缺省入账科目、累计折旧缺省入账科目、减值准备缺省入账科目、减值准备缺省对方科目、可抵扣税额缺省入账科目、固定资产清理缺省入账科目。

固定资产系统生成凭证时，凭证中有关科目的缺省值将由这里的设置确定，当这些设置为空时，凭证中缺省科目为空。

说明：

当“固定资产清理缺省入账科目”与“减少方式中的对应入账科目”（详见后面的介绍）冲突时，则优先选用“固定资产清理缺省入账科目”（即：如果这里没设置，则以“减少方式”中的设置为准。在生成缺省凭证时，系统可以按照优先次序选取缺省科目）。

减值准备缺省对方科目：根据会计准则，一般可以指定为“资产减值损失”这个科目。

可抵扣税额入账科目：当“增加”某个固定资产可以抵扣税额时，这里指定的科目可以作为凭证中抵税分录的缺省科目。

注：这里设置的是缺省值，允许为空，并且可以随时改。

本例中，郑洁指定以下设置，然后点击“确定”。
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增减方式对应入账科目
在发生各种固定资产增减业务时，往往需要生成相应的会计凭证。本功能用于设置各种“增减方式”的对应入账科目，这样在生成凭证时，可以根据这些设置确定缺省的会计科目。

执行本功能时，会弹出显示现有的各种“增减方式”，可以指定对应的入账科目。
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说明：
各种“增减方式”的对应入账科目并不是必须设置的，但对一些常用的增减方式设置好对应入账科目可以简化凭证生成工作。

同样的增减方式在不同的会计主体中的对应入账科目可以不同。本功能中的设置仅适用于本会计主体。

本例中，郑洁设置为：
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部门对应折旧科目

本功能用于设置各个部门的对应折旧科目。

“对应折旧科目”是指折旧费用的入账科目。给部门设置“对应折旧科目”的目标是：在录入资产信息时给该资产的对应折旧科目设置缺省值，然后在生成“折旧分配表”时对各个部门按对应折旧科目汇总，从而制作记账凭证。

资产计提折旧后必须把折旧归入成本或费用，当按部门归集折旧费用时，一般情况下，同一部门内的资产的折旧费用将归集到一个比较固定的科目，所以设置“部门对应折旧科目”就是给部门指定一个折旧科目，录入资产信息时，指定部门后，该科目自动缺省显示在资产信息中，不必一个一个录入，从而简化操作。

可以在“会计部门管理”功能中设置部门对应折旧科目。执行“会计部门管理”功能，可以显示出当前的部门列表：
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可以点击操作栏的“修改”按钮，系统显示这个部门的当前设置：
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可以看到，现在部门信息中增加了一项“折旧科目”，而此前在部门信息中是没有这一项的。这是因为：在固定资产子系统启用之前，不需要设置本项，而启用之后，就可以设置了。

可以根据会计核算的需要设置即可。

郑洁根据汉达公司的管理要求，设置如下：

	部门
	对应折旧科目

	总经办、财务部、采购部
	管理费用/折旧费

	销售部
	销售费用/折旧费

	生产部
	制造费用/折旧费


说明：

折旧科目并不要求必须设置，允许为空。但如果设置，则必须是末级科目。

后面会介绍，由于在录入资产信息时，只能选择明细级部门，所以设置折旧科目也只有给明细级部门设置才有意义。但是，非末级部门也可以设置对应折旧科目，比如给销售售部设置对应折旧科目后，系统提示：
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如果选择“是”，则以这个非末级部门的设置修改其下级科目的设置。

如果选择“否”，则不修改各个下级部门的设置。

这样是比较方便的，如果各个下级部门的折旧科目与上级相同，则可以只设置上级并选择“是”即可。

如果原来的下级部门已设置，那么如果点“是”，也会把下级部门的对应折旧科目全部更改，这样在需要批量更改时会非常方便。

固定资产初始数据录入
固定资产信息是固定资产核算和管理的基础。为保证历史资料的连续性，必须将FA启用前的数据录入到系统中。

与总账子系统不同的是：系统并不要求固定资产初始数据必须在第一个期间结账前录入，而是任何时候都可以录入。这样，当固定资产的初始数据较多时，会有更充裕的时间完成录入工作。

注：以后将本功能中录入的资产简称为初始资产。

操作方法

执行本功能时，可以弹出窗口中录入初始资产信息，包括“基本信息、辅助信息”二部分。

录入基本信息

“基本信息”包括下列内容：
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各项信息说明：

日期：

缺省为系统中指定的“缺省会计日期”，可以修改，但必须保证序时（即后录入的初始资产的这个“日期”不能早于此前录入的初始资产的这个“日期”）。
固定资产名称：

固定资产的名称必须录入。

如果在录入资产名称前先指定了资产类别，则系统会自动以所选的资产类别的名称作为固定资产名称的缺省值（因为实际工作中二者有时完全一样，有时可以在资产类别名称基础上做简单修改）。

但如果直接录入或修改了固定资产名称，然后又修改资产类别时，则资产名称不再变化、就按已有的名称。

规格型号：

用于记录资产的规格型号。同样名称的资产，规格型号可能差别很大，可以根据需要记录该信息。

资产类别：

要求必须选择资产类别。
如果资产类别信息中已经设置了某个内容（如折旧方法、净残值率），则可以在资产信息上缺省显示出来了。

增加方式：

指资产进入本会计主体的方式。

只能从“增减方式”的“增加方式”中选择，并且只能选末级。

使用状况：

指的是资产在使用单位中的“使用状况”。使用状况对该资产是否计提折旧有影响，系统根据使用状况决定该资产“是否计提折旧”。比如，如果这个资产的使用状况设置为“不计提折旧”，那么在每个期间计提折旧时，就不给这个资产计提折旧，直至使用状况改变为需要计提的状况为止。

存放地点：

指的是资产放置的地址，记录下来方便管理。

部门、对应折旧科目、项目：

要求录入资产的使用部门、对应折旧科目、归属项目：

使用部门
使用比例
对应折旧科目
项目

系统支持一个资产多部门使用、多部门分摊折旧。因此，可以录入多个部门，并指定折旧分摊比例。

使用部门：

必须选择末级部门。指定后，本行的“对应折旧科目”会显示这个部门上设置的“对应折旧科目”，但可以修改（要求是末级科目）。

对应折旧科目：

缺省根据所选部门的“对应折旧科目”确定。如果在选择使用部门前已先指定了“对应折旧科目”，那么当修改“部门”时，也会自动更改为这个部门的“对应折旧科目”（如果这个部门的“对应折旧科目”为空，那么这一行的“对应折旧科目”也更改为空）。

使用比例：

要求必填，且合计必须等于100。

项目：

“项目”指的是资产所服务或从属的项目，为企业按项目辅助核算归集费用和成本提供方便。

如果“对应折旧科目”是项目辅助核算，则可以点击本栏，然后从弹出窗口中选择项目。

如果“对应折旧科目”不是项目辅助核算，则本栏不可录入。

原值：

要求录入当前该资产的原值。格式如下：

币种


汇率


原币金额


本位币金额

系统支持一个资产的原值涉及多个币种，因此，可以录入多行。资产的“原值”等于各行“本位币金额”的合计。

其中：

币种：

要求必选。如果只有一个币种，只不必选择、系统会自动显示。

汇率：

可以根据该币种的汇率设置自动显示。
如果币种为本位币，则系统会把汇率自动显示为1。

原币金额：

要求必填，必须大于0。

本位币金额：

系统会根据原币金额和汇率自动计算，不必填写。

可抵扣税额：

用于记录购买该固定资产时发生的“可抵扣”的税额。缺省为0。

说明：“不可抵扣的税额”不允许记录在本项中，而是计入固定资产原值。

减值准备：

这里的减值准备=已计提减值准备-已转回减值准备。由于按现有会计准则，固定资产减值准备不允许转回，所以它实际是已计提的减值准备。

折旧方法：

缺省按所选的“资产类别”的折旧方法显示，作为这个资产的折旧方法的缺省值。可以修改。

可使用期间数、开始使用日期、已计提期间数

如果折旧方法不是工作量法（包括未选择任何折旧方法时，或选择的折旧方法是“不提折旧”时），则显示这三个字段，且不显示“工作量单位、工作总量、已计提工作量”。

可使用期间数：

缺省按所选的“资产类别”中的设置显示，可以修改。

要求直接录入期间数，后面括号中会自动显示为“X年X月”的格式。

开始使用日期、已计提期间数

如果没有填写“开始使用日期”，那么“已计提期间数”不可填写（灰色显示）。

填写的“开始使用日期”必须早于“当前业务期间”（不能等于，更不能大于）。

如果填写了“开始使用日期”，那么系统会自动计算出“已计提期间数”，缺省为（“开始使用日期”与“缺省会计日期”所属月份的月份差-1），这是因为一般情况下当月增加当月不提折旧。但这个“已计提期间数”可以修改（可能是因为中间有可能存在不提折旧的期间，这种情况只能人工调整“已计提期间数”）。但是，如果修改“已计提期间数”后又修改了“开始使用日期”，那么会再次自动计算“开始使用日期”并更改“已计提期间数”。

已计提期间数必须小于或等于可使用期间数。注意：可以等于。如果已计提期间数等于可使用期间数，那么录入后就不能再提折旧了。

工作量单位、工作总量、已计提工作量：

如果该资产的折旧方法是工作量法，则会显示这三个字段，注意：此时仍显示“可使用期间数、开始使用日期、已计提期间数”。因为后二个数据仍有意义，“可使用期间数”虽不参与折旧计算，但仍作为一个参考数据用于记录。

工作量单位：要求不超过10个字符。

工作总量、已计提工作量：要求录入数字，工作总量必须大于0，已计提工作量必须大于或等于0（允许等于0），且必须小于或等于工作总量。小数点后允许最多3位。

说明：如果已计提工作量等于工作总量，那么录入后就不能再提折旧了。

净残值率、净残值

净残值率的缺省值是由资产类别决定的，可以修改。

录入“原值”后，系统会根据原值和净残值率自动计算出净残值。

当原值不为空时，净残值率、净残值只要有一个变化，则另一个自动变化。

当修改原值或累计折旧时，系统中会控制：净残值不能大于账面价值。这样可以避免因误操作而出现错误。

期初累计折旧、净值、账面价值：

期初累计折旧：指的是本期间前已发生的累计折旧。可以根据以前的数据录入，必须大于或等于0（允许等于0）。

净值=原值-累计折旧。

净值根据原值、累计折旧自动计算得到。只显示，不可修改。

账面价值=原值-累计折旧-减值准备。只显示，不可修改。

录入辅助信息

资产的“基本信息”录入后，可以录入“辅助信息”。

辅助信息包括：附属设备、大修记录、停启用记录。

“辅助信息”上的信息只供参考，不参与计算，也不回溯。
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附属设备：

可以点击“新增”按钮，在弹出窗口中录入下列信息：
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已录入的信息可以点击“修改”按钮进行修改，或点击“删除”按钮删除。

大修理记录：

可以点击“新增”按钮，在弹出窗口中录入下列信息：
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已录入的信息可以点击“修改”按钮进行修改，或点击“删除”按钮删除。

停启用记录：

可以点击“新增”按钮，在弹出窗口中录入下列信息：
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已录入的信息可以点击“修改”按钮进行修改，或点击“删除”按钮删除。

录入数量以便批量生成资产信息

本功能允许资产初始数据批量录入，可以一次录入并生成多个资产的初始数据。

各项信息（包括部门、附属设备等所有信息）完全相同的资产，可以录入数量、实现批量录入。录入数量后，原值合计、累计折旧合计、净值合计、账面价值合计会自动计算出来。
初始数据“保存”后，系统将为每个资产都生成一个单独的初始资产信息。这样，仍可以保证每个资产的单独管理。

保存并生成资产信息

上述内容录入完成后，可以点击“保存并继续增加”或“保存并退出”这二个按钮：

如点击前者，则保存这一批资产后，弹出窗口不关闭、可以继续填写下一批资产。

如点击后者，则保存这一批资产后，弹出窗口关闭。

保存时，系统会保存上面录入的内容，同时会给各个资产自动生成“资产编号”（缺省情况下为10位数字）。

录入的每一批初始资产保存后，都可以直接显示在本功能的资产初始数据列表中。

复制

如果当前系统已录入了类似的资产，可以选择后，点击“复制”按钮，复制这个资产的信息，然后根据需要简单修改后即可保存，这样就非常方便。

本功能还有一个用途：因为资产初始信息在录入后就不能直接修改了，所以，如果录入有问题，但不想用变动单修改，这时可以复制并修改正确，然后保存。再把原来的初始资产数据删除即可。

删除

对于本功能中录入错误的初始资产信息，可以点击“删除”按钮予以删除。

注意：只有在录入当期FA未结账，且该资产没有变动单，而且该期间没有生成折旧凭证（可以是已计提了折旧、只要求没生成折旧凭证）的情况下，资产初始信息才可以删除。

资产初始信息的查询

以后再执行“固定资产初始数据录入”功能时，可以直接显示“当前业务期间”录入的所有资产初始数据，还可以指定条件自定义查询：
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点击“自定义查询”，可以看到系统提供了大量条件，可以充分满足查询的要求：
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操作实例

汉达公司的固定资产初始数据如下：

	固定资产名称
	类别编号
	所在部门
	增加方式
	可使用期间数
	开始使

用日期
	原值/台
	累计折旧/台
	对应折旧科目
	数量

	汽车
	0102
	总经办
	直接购入
	72
	2008-11-01
	215470.00
	37254.75
	管理费用/折旧费
	1

	笔记本电脑
	0202
	总经办
	直接购入
	60
	2008-12-01
	5780.00
	1109.76
	管理费用/折旧费
	5

	传真打印一体机
	0202
	总经办
	直接购入
	60
	2008-11-01
	3510.00
	1825.20
	管理费用/折旧费
	1

	台式机
	0201
	生产部
	直接购入
	60
	2008-12-01
	6490.00
	1246.08
	制造费用/折旧费
	2


资产会计汪洋执行“固定资产初始数据录入”功能，可以在弹出窗口中录入初始数据：
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录入完毕后，点击“保存并增加”，继续增加其它资产：
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注意：本批同时录入了5个资产。点击“保存并退出”按钮，可以看到，系统自动生成了5个独立的资产信息（如下所示）。这样便于每个资产的独立管理，比如其中某一个因报废而需要清理。
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可以点击“新增”按钮，继续完成其它资产初始数据的录入。

注意：录入“台式机”时，由于使用部门的对应折旧科目为510102，这是一个项目核算的科目，需要指定具体的核算项目。汉达公司确定台式机的折旧费在二个产品（项目）间的分摊比例分别为70%和30%，所以资产信息录入如下：
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初始数据全部录入完成后，如下所示：
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日常业务
完成了各种基础信息设置后，就可以开始进行各种日常业务，比如：购入新的资产、现有资产的变动、资产的清理等。

下面结合汉达公司所发生的相关业务介绍FA子系统的使用方法。

资产入库单管理
在日常工作中，企业可能会购进（或通过其他方式）增加固定资产，这些资产可以通过填制“资产入库单”方式录入系统。

资产通过“初始数据录入”方式还是通过填制“资产入库单”方式录入系统，取决于资产的开始使用日期，只有当“开始使用日期的所属期间=录入的期间”时，才能通过“资产入库单”录入。例如：某单位新购入了一部电脑，2010年3月5日开始使用，录入系统时是2010年3月12日，则该资产只能通过资产入库单方式录入。

一个“资产入库单”可以录入多个资产，因为可能是同时购买的，用一张支票、开一张发票。本功能可以批量录入新增的资产，保存后形成一张“资产入库单”，同时生成每个资产的信息。

入库单上每条记录可以录入一“批”资产，所谓“一批资产”，指的是“各项信息（包括部门等信息）完全相同的资产”。如果各个资产基本信息相同，但附属设备不完全一样，也可以作为一批录入，可以在入库单保存后，再逐个资产补充修改。

执行本功能时，显示：

[image: image35.png]FEumHREAT ©

AEREST

ASSHSARH <

o>

NEKEREER:

20105018

| o Lao0z0m

BERE <

HiES ©

B

SE=




可以看到，本功能可能用于“新增”入库单，或“查看”已有的入库单。对于有问题的入库单可以在本功能中“删除”。还可以选择入库单并点击“查看凭证”按钮查看相应的会计凭证。

下面介绍本功能的使用方法。

填写资产入库单

当需要增加固定资产时，可以点击“新增”按钮，填写资产入库单。此时显示：
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说明：入库单右上角的“日期”指的是入库日期，缺省为系统界面下方的“缺省会计日期”。但可以修改。

可以再点击入库单左上角的“新增”按钮，增加一“批”资产。如下所示：
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各项内容与“固定资产初始数据录入”时非常类似，也是分为“基本信息”和“辅助信息”两部分。只不过由于是新增资产，所以没有已计提期间数、期初累计折旧等内容。

说明：

开始使用日期：缺省是入库单的日期，可以修改，但是只能在当前业务期间内修改（否则就与新增资产的定义不符了）。

辅助信息：该页面上只有“附属设备”，其录入方式与“初始数据录入”时相同。因为现在是新增资产，所以不会有大修记录和停启用记录。

每完成增加一“批”资产、点击“确定”按钮后，在入库单上就会显示一行。然后可以继续增加下一批资产。

所有各批资产录入完成后，可以点击入库单左上角的“保存”按钮（如下所示），保存这个入库单。
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入库单保存成功后，系统为每一个资产生成独立的资产信息，并弹出提示：
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这样就可以完成一个入库单。

说明：

入库单保存时系统会进行序时检查，即当前不能存在日期更大的业务单（如入库单、变动单、初始资产），否则入库单无法保存。

入库完成后，由于入库单是给每个资产单独生成资产信息，所以各个资产以后可以单独进行各种业务处理，如分别生成变动单，或进行资产清理。

保存成功后：

如果在“选项”中选择了“立即制单”，会弹出凭证窗口，根据“入库单”自动生成缺省凭证。

如果在“选项”中选择的是不立即制单，则不弹出凭证窗口。可以在后面的“生成凭证”功能中再根据“资产入库单”填制凭证。

下面介绍凭证的生成规则。

生成凭证

固定资产子系统可以根据入库单生成缺省的凭证，凭证上各条分录的金额来自于入库单中各批资产的金额，科目来自于“选项”中的各个缺省入账科目。

可以在系统自动生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

说明：

在固定资产子系统中生成的凭证，其来源显示为“固定资产业务”：
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固定资产子系统生成的凭证在总账子系统中可以查看、审核、记账，但不能在总账子系统中修改。如有问题，应当在固定资产子系统中执行“凭证管理”功能、作废这些凭证。

入库单打印

资产入库单保存成功后，左上角会显示出“打印”按钮，可以点击这个按钮进行“打印”，打印时会先显示预览页面。

如果暂不打印，那么以后在“资产入库单管理”或“资产入库单查询”功能中“查看”入库单时，仍可以打印。

[image: image41.png]SRt

EERTER He BB Ll HRs®E Fammas GRS FEHEENT RSN B
R 1 IEEEETEE WE® FRFITE 2010-01-21 60 150000 000 EF
@it | masit | TR

BER: BY R{ERTIE): 2020-03-25 20:42:16




打印的入库单如下所示：

[image: image42.png]B R 7 N PR B

1%+ 00000001 I 2010-01-21
s [ 52 5 P 44 T 1E Jy i it A fir 7 B i
’ i) 3 B b dis IS B B i

N ESELINS T 1 1500. 00)

1% 28 60] 2010-01-21] 0.00

Ui &t 1500.00

ARANBLLE i 0.00

Bl BfFE: 2020-03-25




入库单的查询、删除

在“资产入库单管理”功能中，还可以进行下列操作：

查询

执行本功能时，可以直接列出“当前业务期间”的所有入库单。

如果入库单较多，还可以采用自定义查询的方式，点击右上角的“自定义查询”
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则可以弹出条件选择窗口，可以指定条件查询入库单：
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查出入库单后，可以点击操作栏的“查看”按钮查看入库单的内容：
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可以继续点击某一“批”资产操作栏中的“查看”按钮查看这批资产的详细资料：
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删除

资产入库单保存后就不可以修改。对于有问题的入库单，可以在当月固定资产子系统未结账时删除。

可以选择要删除的入库单，点击“删除”，系统会进行下列控制：

要求当月（即这个入库单所属的期间）固定资产子系统未结账。

要求该入库单未生成凭证。否则系统会提示：XXXX号入库单已生成凭证，请先作废凭证后再删除入库单。

删除入库单会同时删除各个资产的信息，但是如果本入库单中的某个相关资产（即由该入库单生成的资产信息）已做过变动单，则必须先删除所有变动单。

操作实例

1月21日，财务部购买扫描仪一台，价值1500元，净残值率4%，预计使用年限为5年。

汪洋执行本功能，点击“新增”按钮，此时显示：
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再点击左上角的“新增”按钮，增加一“批”资产。如下所示：
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点击“确定”，则入库单上显示出新增的这一“批”资产：
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如果还有其它资产，可以继续点击“新增”按钮。

由于本次只购买了这一台设备，所以现在就可以保存这个入库单了。点击左上角的“保存”按钮，系统自动弹出相应的凭证：
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由于汉达公司采用多种凭证类别，所以还需要指定凭证类别。本例中指定为“付”。

汪洋认为该凭证没有问题，因此点击“保存”按钮，此时系统提示：
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汪洋选择第二条分录，然后点击“科目”区域，系统弹出如下窗口，要求补设结算方式：
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然后再保存凭证，即可生成该入库单对应的凭证。

这样，整个操作过程就完成了。

相关说明

关于制单：

在“资产入库单管理”功能中，入库单保存成功、弹出凭证后，如果没有保存这个凭证，那么在本功能中显示该入库单的凭证号为空（如下所示）：
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对于这样的入库单，以后还可以执行“处理”菜单下的“生成凭证”功能，该功能可以列出FA子系统中应制单而未制单的所有业务单（如入库单、清理单、变动单）。
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可以选择业务单，然后点击操作栏中的“制单”按钮，此时会弹出自动生成的凭证，补充完整后保存即可。

关于可抵扣税额：

如有根据法规可以抵扣的税额（如增值税），可以在录入资产信息时填写在“可抵扣税额”栏中，生成凭证时，凭证中会自动带上相应的分录。

关于固定资产子系统生成的凭证以及总账子系统联查业务单：

固定资产子系统生成的凭证与总账子系统中生成的凭证统一编号，例如：上面的入库单对应的凭证如下：
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在GL中执行“查询凭证”功能，可以看到这张凭证与GL中的生成的凭证：
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可以点击操作栏中的“查看”按钮查看该凭证：

[image: image57.png]37

CECIY SBUSE ) WEEX € »TE  NEx
R & IE
BIE IFAREERAS 2:+E8: | 2010-0121 & | ooo00004
whem F
mE L] sy ARRUES/EN L
RFEHETE+RES CFETETE+RAS
1 EEEA 1601 B 150000
- T
2 EEEA 100201 $RIFERV AR R 150000
3
4
5
6
7
8
9
10
By By o * e B At 1,500.00 1,500.00
TN
i LS i B o =E EEELS





可以看到，该凭证右下角显示的来源是“固定资产业务”，可以点击“查看业务单”按钮，此时将显示对应的业务单（本例中的业务单是一个入库单）：
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还可以点击其中任何一行操作栏中的“查看”按钮，查看该批资产的详细信息：
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这样，就很好地实现了总账对固定资产子系统的联查。

资产入库单查询
系统中还有一个“资产入库单查询”功能，与“资产入库单管理”功能非常类似，只不过该功能只能用于查询，不能进行任何其它操作。
在役资产管理
本功能用于对在役资产进行综合管理，主要用于以下用途：

查看：可以查看在役资产信息。

修改：在役资产的有些信息可以直接修改（如名称、规格型号等）。

资产变动：可以选定某个资产，点击“资产变动”按钮，然后选择变动类型，填制变动单。

资产清理：可以选择某些资产进行“资产清理”。

查询

执行本功能时，系统自动列出所有入账期间为当前业务期间的资产（包括该期间入库的新增资产，以及该期间录入的初始资产）。
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可以修改“入账期间范围”，查询其它资产。

还可以点击右上角的“查询”按钮，采用自定义查询方式：

[image: image61.png]



系统提供了大量的条件，可以充分满足各种查询要求。
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查看资产信息

本功能列出资产信息后，可以点击操作栏的“查看”按钮查看某个资产的明细。可以看到资产信息包含了“基本信息、辅助信息、信息变动记录、折旧信息”四个页签。
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基本信息：

本页显示资产的各项基本信息，如上图所示。

辅助信息：

本页显示资产的附属设备、大修记录、停启用记录。

信息变动记录：

本页显示该资产的各种变动情况，分为二部分：

变动单：该资产的所有变动单会显示在这里。资产变动单将在后面介绍。

信息修改记录：显示可以直接修改的各项信息（如资产名称、存放地点）的修改记录。
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折旧信息：

可以在本页查看该资产历次计提折旧的数据。比如，如果某个资产计提过折旧，则会显示：
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修改

本功能操作栏中有一个“修改”按钮，可以用于修改资产信息。但是，并不是所有字段都可以直接修改，因为有些内容需要有特定的管理规则，因此必须采用填制“变动单”的方式，比如原值、部门、使用状况、折旧方法、累计折旧、可使用期间数、工作总量、净残值（率）、资产类别、减值准备、可抵扣税额。这些内容称为变动单字段，它们不可以直接修改。

其它内容可以直接修改，包括：

基本信息修改的规则

下列基本信息可以点击“修改”按钮，直接修改：

固定资产名称、规格型号、存放地点：可以随时修改。

开始使用日期：可以直接修改。但有以下要求：

初始资产：在录入当期可以直接修改，但要求修改后必须仍在当前期间之前。

新增资产：在录入当期可以直接修改，但要求修改后必须仍在当前期间之内。

录入当期结账后，不可以再修改。
已计提期间数（或已计提工作量）：

只有初始资产在录入当期可以直接修改已计提期间数（或已计提工作量）。采用入库单新增的资产不涉及已计提期间数（或已计提工作量）。

“基本信息”中的其它内容不可直接修改（其它内容要么是变动单字段，要么是变动单的相关字段）。

辅助信息的修改

辅助信息页面包括“附属设备、大修理记录、停启用记录”，可以直接修改。

变动

可以在列表中勾选一个资产，点击“资产变动”按钮，此时将显示：
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可以选择变动单类型，对该资产填制变动单。

说明：也可以从系统左侧的“变动单”菜单中，先执行相应的功能（如下所示），然后选择某个资产填制变动单。二种方式均可以填制变动单。
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各种变动单的填制方法将在后面详细介绍。

资产清理

资产在使用过程中，总会由于各种原因（如毁损、出售、盘亏等）退出企业，这一业务称为“资产清理”。固定资产子系统提供了资产清理的功能，以满足该业务的需要。

系统还可以批量操作，以便于同时清理多个资产。

操作方法如下：

生成固定资产清理单

可以先选择需要清理的资产（允许选择多个），然后点击“资产清理”按钮，则系统提示：
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点击“是”，此时将弹出固定资产清理单：
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然后需要指定减少方式、清理收入、清理费用、清理原因、备注

其中：

清理日期、减少方式必填。

如果当时清理收入和费用还不知道，可以以后在该资产的“清理信息”中录入。

录入完毕，可以点击“保存”，此时系统会逐个资产进行下列检查：

当月减少的资产必须计提折旧。因此，在执行资产清理前，必须完成折旧的计提。如果某个资产在本期间还未计提折旧，那么执行资产清理时，系统会弹出以下提示，禁止执行清理。
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“清理日期”有缺省值，可以修改，但系统有以下要求：

该日期必须属于“当前业务期间”；

该日期必须不小于该资产的开始使用日期；

该日期必须不小于这个资产现有的各个变动单的日期。

检查通过，即可完成该（批）资产的清理，同时生成一个“资产清理单”。此时资产将归入“已清理的资产”而不再是“在役资产”，同时在这些资产的“辅助信息”页面的“资产清理记录”中会记录清理记录。

“资产清理单”保存成功后：

如果固定资产子系统的“选项”中选择了“立即制单”，会弹出凭证窗口，根据“资产清理单”自动生成缺省凭证。

如果“选项”中选择的是不立即制单，则不弹出凭证窗口。可以在后面的“生成凭证”功能中再根据“资产清理单”填制凭证。

下面介绍凭证的生成规则。

生成凭证

固定资产子系统可以根据清理单生成缺省的凭证，凭证上各条分录的金额来自于清理单中各个资产的原值、累计折旧等数据，科目来自于“选项”中的各个缺省入账科目。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

如果选择了“立即制单”，弹出凭证窗口后，如果凭证不保存就退出时，则系统提示：“凭证未保存，是否退出”，如果点“是”就退出，此时这个清理单未生成凭证。以后可以在“生成凭证”功能中查出这个清理单、再填制凭证。

注意：

当“固定资产清理缺省入账科目”与“减少方式中的对应入账科目”不一样时，生成的凭证中优先选用“固定资产清理缺省入账科目”。

清理费用和收入信息只是用于记录，并不体现在自动生成的凭证中。如果在执行资产清理时没填写，可以以后执行“资产清理单管理”的“修改”功能，直接填写。

说明

资产清理完成后，“在役资产管理”功能中不再显示这些资产信息。只能从“资产清理单管理”（或“已清理资产查询”、“资产清理单查询”）功能中查看这些资产的信息。

当月生成的资产清理单，如果没有生成相关的凭证（或先删除凭证），允许在“资产清理单管理”功能中“删除”这个清理单，这样可以在必要时将有关资产恢复为未清理前的状态。

在役资产查询
系统中还有一个“在役资产查询”功能，与“在役资产管理”功能非常类似，只不过该功能只能用于查询，不能进行任何其它操作。

资产变动

资产在使用过程中，可能会调整资产信息上的一些项目，其中有些项目的变动必须经过相应手续、记下原始凭证，这些原始凭证称为变动单。

资产变动包括：原值变动（包括原值增加、原值减少）、部门及折旧分配变动、使用状况变动、折旧方法变动、累计折旧变动、可使用期间数变动、工作总量变动、净残值（率）变动、资产类别变动、计提减值准备、转回减值准备、可抵扣税额变动。

在役资产（包括当月入库的新增资产和当月录入的初始资产）都可以填制变动单。

变动单类别虽多，但是操作方法比较类似，主要过程如下：

选择要变动的资产和变动类别：可以采用二种方式：

从“在役资产管理”功能中先选择要变动的资产，然后点击“资产变动”按钮，选择变动类别，这时就可以弹出变动单窗口；

也可以直接从系统左侧的功能菜单中点击该变动类别对应的功能（如下所示），然后在弹出的变动单窗口中指定要变动的资产。
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填制变动单，变动单填制完成后即可保存。

生成凭证：有些类型的变动单保存后，还会生成相应的凭证。可以根据“选项”和管理需要决定是在变动单保存后立即制单，或者以后在“生成凭证”功能中制单。

注意：

变动单保存后就不能修改，只有当月可以删除重做，所以应当仔细检查后再保存。

变动单可以在保存后打印，也可以在变动单管理或变动单查询功能中打印。

下面分别介绍各种变动单。

原值增加

资产在使用过程中，除发生下列情况外，价值不得任意变动：

根据国家规定对固定资产重新估价；​
增加补充设备或改良设备；

将固定资产的一部分拆除；

根据实际价值调整原来的暂估价值；

发现原来登记的固定资产价值有误；

原值发生变动通过“原值变动”实现。原值变动包括原值增加和原值减少两类。

变动单

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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其中：

变动前净残值率和变动后净残值率：缺省都是这个资产的净残值率，但“变动后净残值率”可以修改。

变动前净残值：按这个资产的净残值显示，不可修改。

变动后净残值：等于（变动前净残值+增加的金额*变动后净残值率）。

变动后净残值和变动后净残值率：两者只要修改一个，则另一个自动变化。

录入“增加的金额”，操作方法与录入初始数据时相同。录入之后，变动后原值、变动后净残值会自动计算出来。

录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（原值、净残值、净残值率）会根据变动单改变。

生成凭证

变动单保存成功后，点击“确定”。如果在“选项”中选择了“立即制单”，则会弹出凭证窗口。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

原值减少

本功能的操作与原值增加非常类似。

变动单

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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其中：

变动前净残值率和变动后净残值率：缺省都是这个资产的净残值率，但“变动后净残值率”可以修改。

变动前净残值：按这个资产的净残值显示，不可修改。

变动后净残值：等于（变动前净残值-减少的金额*变动后净残值率）。

变动后净残值和变动后净残值率：两者只要修改一个，则另一个自动变化。

录入“减少的金额”（录入正值即可），操作方法与录入初始数据时相同。录入之后，变动后原值、变动后净残值会自动计算出来。

录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（原值、净残值、净残值率）会根据变动单改变。

此后再查看资产信息时，原值部分会加上本次“减少的金额”，注意：“减少的原值”的原币金额和本位币金额会用负数显示。

生成凭证

变动单保存成功后，点击“确定”。如果在“选项”中选择了“立即制单”，则会弹出凭证窗口。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

部门及折旧分配变动

资产在使用过程中，因内部调配而发生的部门及折旧分配调整，可以通过“部门及折旧分配变动”功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的“变动前会计部门及折旧分配信息”。

录入“变动后会计部门及折旧分配信息”，操作方法与录入初始数据时相同。注意：“变动后会计部门及折旧分配信息”与“变动前会计部门及折旧分配信息”不能完全相同。
录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（会计部门及折旧分配信息）会根据变动单改变。

注：“部门及折旧分配变动”不需要生成凭证。

使用状况变动

资产在使用过程中，如果使用状况发生变化，可以通过使用状况变动功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的当前信息。

录入“变动后使用状况”。注意：“变动后使用状况”与“变动前使用状况”不能相同。
再录入变动原因，然后点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（使用状况）会根据变动单改变。

注：“使用状况变动”不需要生成凭证。

折旧方法变动

资产在使用过程中，资产计提折旧所采用的折旧方法的调整通过折旧方法变动功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的当前信息。

录入“变动后折旧方法”。注意：“变动后折旧方法”与“变动前折旧方法”不能相同。
再录入变动原因。然后点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（折旧方法）会根据变动单改变。

注：“折旧方法变动”不需要生成凭证。

特别说明：非工作量法可以改为工作量法，反之也可以。但操作要求略有不同：

工作量法改为非工作量法：

如果从工作量法改为其它折旧方法，系统将以当前净值作为新的计提原值，并按剩余的使用寿命作为新的使用寿命。

在保存变动单时，系统会控制：如果期初已计提期间数>=可使用期间数，则提示：

可使用期间数必须大于期初已计提期间数，否则本变动单不能保存。

如果需要做这个变动单，请先做可使用期间数变动。

因为在工作量法时，可使用期间数仅用于参考，有可能出现期初已计提期间数超出可使用期间数的情况。但变动为非工作量法时，必须保证可使用期间数大于期初已计提期间数，否则变动后就无法计提折旧了。

非工作量法改为工作量法

如果从其它折旧方法改为工作量法，则此时弹出窗口要求录入“工作总量、期初已计提工作量、工作量单位”，如下所示：
[image: image77.png]BlEREmE

—HRAEES—
BE: | & 2010-01-23
E=ERmE: 0000000001 EEESH
RS ar=sl
FraEAEE RO
ZEERTIRAE: EEEIRAE: 3
IreE BRI
TirEemy:
EMEE

SR T B




其中“期初已计提工作量”指本期间之前已发生的工作量合计。

累计折旧变动

有时因为某些原因（如资产评做），需要调整资产的累计折旧，可以通过累计折旧变动功能实现。

变动单

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的“变动前期初累计折旧”。

录入“变动后期初累计折旧”，注意：“变动后累计折旧”与“变动前累计折旧”不能相同，并且“原值－变动后期初累计折旧-已计提减值准备+已转回减值准备”必须大于或等于净残值。
录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（累计折旧）会根据变动单改变。

生成凭证

变动单保存成功后，点击“确定”。如果在“选项”中选择了“立即制单”，则会弹出凭证窗口。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

可使用期间数变动

资产在使用过程中，可使用期间数的调整可以通过使用本功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的当前信息。

录入“变动后可使用期间数”。注意：“变动后可使用期间数”与“变动前可使用期间数”不能相同。
录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（可使用期间数）会根据变动单改变。

注：“可使用期间数变动”不需要生成凭证。

工作总量变动

“工作总量变动”业务意义上类似于“可使用期间数”的变动。

使用工作量法计提折旧的资产在使用过程中发生的工作总量的变动可以通过本功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的当前信息。

录入“变动后工作总量”。注意：“变动后工作总量”与“变动前工作总量”不能相同。
录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（工作总量）会根据变动单改变。

注意：

如果所选择的资产的折旧方法不是工作量法，保存变动单时系统会提示：
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如果这个资产已录入了“本期工作量”，则保存变动单时，系统会自动把已录入的“本期工作量”删除。

变动单保存时，会控制“变动后的工作总量不能小于期初已计提工作量”（但可以等于）。

“工作总量变动”不需要生成凭证。
净残值（率）变动

资产在使用过程中，要修改原来预计的净残值或净残值率，可以通过净残值（率）变动功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的当前信息。

录入“变动后净残值率”或“变动后净残值”（不能与变动前相同）。只录入一个即可，另一个自动变化。必须保证变动后净残值小于或等于账面价值。

录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（账面价值）会根据变动单改变。

注：“净残值（率）变动”不需要生成凭证。

资产类别变动

资产在使用过程中，有可能因为企业调整资产分类或其它原因而修改资产的所属类别，该操作可以通过“资产类别变动”功能实现。

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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系统会自动显示该资产的当前信息。

录入“变动后资产类别”。注意：“变动后资产类别”与“变动前资产类别”不能相同。
录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（资产类别）会根据变动单改变。

注：“资产类别变动”不需要生成凭证。

计提减值准备

企业应当在期末至少在每年年度终了，对固定资产逐项进行检查，如果由于市价持续下跌，或技术陈旧等原因导致其可回收金额低于账面价值的，应当将可回收金额低于账面价值的差额作为固定资产减值准备。固定资产减值准备按单项资产计提。

注：当月新增的资产也可以计提减值准备。

变动单

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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说明：

减值准备金额：要求录入该资产的预计减值金额，必须大于零，且小于或等于“原值－期初累计折旧－此前已计提减值准备+此前已转回减值准备-净残值”。

此前已计提减值准备金额：显示此前该资产累计已计提的减值准备金额（不包括本次录入的减值准备金额）。

此前已转回准备金额：显示此前该资产累计已转回的减值准备金额。

变动后可回收市值：等于“原值－期初累计折旧－减值准备金额－此前已计提减值准备+此前已转回减值准备”。

录入“减值准备金额”后，“变动后可回收市值”会自动变化。

录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（减值准备）会根据变动单改变。

生成凭证

变动单保存成功后，点击“确定”。如果在“选项”中选择了“立即制单”，则会弹出凭证窗口。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

转回减值准备

如已计提减值准备的固定资产价值又得以恢复，应在原已计提的减值准备范围内转回。

说明：按照《企业会计准则》（2007），固定资产计提减值准备后，不得转回，但这只是一种人为的规定。从会计原理上讲，转回也是合理的。为避免以后的变化，下面均认为可以转回，在实际工作中，只要不使用本功能即可，可以在系统功能授权时，不对任何用户授权这个功能。

变动单

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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说明：

转回减值准备金额：要求录入该资产的转回减值准备金额，必须大于零，且小于等于“此前已计提减值准备-此前已转回减值准备”的余额。否则系统会提示：转回减值准备金额不能大于（此前已计提减值准备金额-此前已转回减值准备金额）。

此前已计提减值准备金额：显示此前该资产的累计已计提的减值准备金额。

此前已转回准备金额：显示此前该资产的累计已转回的减值准备金额（不包括本次转回的金额）。

变动后可回收市值：等于“原值－期初累计折旧－此前已计提减值准备+此前已转回减值准备+转回减值准备金额”。

录入“转回减值准备金额”，此时“变动后可回收市值”会自动变化。

录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（已计提减值准备金额）会根据变动单改变。

生成凭证

变动单保存成功后，点击“确定”。如果在“选项”中选择了“立即制单”，则会弹出凭证窗口。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

可抵扣税额变动

如果可抵扣税额有错误要修改，或者有法规方面的变动，可以使用“可抵扣税额变动”功能进行调整。

变动单

执行本功能时，显示的变动单如下所示：
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其中：

变动金额：要求必须录入。可以为正，也可以为负。系统会控制变动后的可抵扣税额不能小于0，否则提示：“变动后的可抵扣税额不能小于0”。

变动前价税合计：即原来的原值与变动前可抵扣税额合计；

变动后价税合计：即原来的原值与变动后可抵扣税额合计。录入“变动金额”后，本项自动变化。

录入“变动金额”，此时“变动后可抵扣税额、变动后价税合计”会自动变化。
录入变动原因。注意：变动原因是必填内容。
然后点击“保存”，即可完成该变动单操作。系统会自动生成该变动单的编号。此后查看该资产信息时，相应的项目（可抵扣税额）会根据变动单改变。

生成凭证

变动单保存成功后，点击“确定”。如果在“选项”中选择了“立即制单”，则会弹出凭证窗口。

可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后保存即可。

变动单管理

本功能用于对各种变动单进行综合管理。可以查看变动单及相关的凭证，或删除本期间的变动单。

在“变动单管理”功能中，还可以进行下列操作：

查询

执行本功能时，可以直接列出当前业务期间的所有变动单。
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如果变动单较多，还可以采用自定义查询的方式，点击右上角的“自定义查询”
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则可以弹出条件选择窗口：
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可以指定条件查询变动单。

查出变动单后，可以双击查看变动单（或选定变动单后点击“查看”按钮）。

还可以选择已填制凭证的变动单，然后点击“查看凭证”按钮、查看该变动单对应的凭证。

删除

变动单保存后就不可以修改。对于有问题的变动单，可以在当月固定资产子系统未结账时删除。

可以选择要删除的变动单，点击“删除”，系统会进行下列控制：

要求当月（即这个变动单所属的期间）固定资产子系统未结账。即只有“当前业务期间”的变动单可以删除。

要求该变动单未填制凭证。否则系统会提示：
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在这个变动单后面不能有这个资产的其它变动单，因为系统遵循严格的序时管理，删除变动单必须从该资产制作的编号最大的删起。比如：某个资产有二个变动单，现在要删除第一个变动单，则系统会提示：
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变动单查询

本功能与“变动单管理”功能几乎相同，只是不能执行“删除”操作。

说明

变动单采用严格的序时控制，因此，新保存的变动单的日期必须不早于本期间已有的其它变动单，否则系统将提示：
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资产清理单管理
在“资产清理单管理”功能中，可以进行下列操作：

查询

执行本功能时，可以直接列出当前业务期间的所有清理单。
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可以点击操作栏的“查看”按钮查看清理单的内容：
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还可以选择已填制凭证的资产清理单，然后点击“查看凭证”按钮、查看该清理单对应的凭证。

修改

资产清理单的有些内容可以事后补录或调整，比如清理收入、清理费用、清理原因、备注。

可以选择要修改的清理单，点击“修改”按钮，在弹出窗口中录入或修改下列内容，然后保存即可。
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删除

对于有问题的清理单，可以在当月固定资产子系统未结账时删除。删除清理单后，相关资产将重新变为“在役资产”。

可以选择要删除的资产清理单，点击“删除”按钮，系统会进行下列控制：

要求当月（即这个清理单所属的期间）固定资产子系统未结账。

要求该清理单未生成凭证。否则系统会提示：该清理单已生成凭证，必须先删除对应的凭证，才能删除清理单。

资产清理单查询
系统中还有一个“资产清理单查询”功能，与“资产清理单管理”功能非常类似，只不过该功能只能用于查询，不能进行任何其它操作。
已清理资产查询
该功能与“在役资产查询”非常类似，只不过本功能仅用于查看已清理资产的信息。
查看已清理资产的信息时，在“辅助信息”页面上，还有一个“资产清理记录”，这一点与在役资产不同。
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处理
在每个会计期末，需要在固定资产子系统中进行一些必要的工作，如计提折旧等。下面介绍相关功能的操作。

工作量录入

对于折旧方法为工作量法的在役资产，需要在计提折旧之前执行本功能、录入工作量。

执行本功能时，先查询符合下列条件的在役资产：

折旧方法为工作量法。

根据资产的“使用状况”，当前业务期间需要计提折旧。

开始使用日期在“当前业务期间”之前。

未提足折旧：即“期初已计提工作量<工作总量”。

如果不存在符合上述条件的资产，则系统会提示：本期间不存在需要录入的工作量的资产。

如果存在符合上述条件的资产，则可以弹出窗口显示：
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窗口右上角显示：现在允许录入的是XXXX年XX月的工作量数据。这样是为了便于提示录入人员。

可以在列表的“本期间工作量”这一栏中直接录入，录入后回车则系统自动保存。

说明：

上期间工作量：仅用于显示。如果是新增的资产或初始资产，则为0。

本期间工作量：缺省显示为空，必须录入，如果本期间工作为0则必须录入0。录入的“本期间工作量”如果大于“工作总量-期初已计提工作量”，则系统会提示：
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工作量查询

本功能用于查询各个期间有关资产的工作量。缺省是查询“当前业务期间”，可以根据需要修改要查询的期间范围。

点击“查询”，则可以列出在这段期间内工作量大于0的资产信息。
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说明：

期间工作量：显示的是要查询的期间范围内各个期间的工作量合计。注意：不是只有当前是工作量法的资产显示，只要系统中有工作量数据，就可以显示，因为以前可能曾是工作量法并录入了工作量。

当前已计提工作量：指的是该资产最新的已计提工作量，但并不一定包括本期间录入的工作量（因为本期间可能还没有计提折旧）。

当前累计工作量：指的是最新的累计工作量。同样，并不是只有当前是工作量法的资产显示，只要系统中记录有工作量数据即可显示。

计提折旧

自动计提折旧是固定资产系统的主要功能之一。系统每个期间计提折旧一次，根据录入系统的资料自动计算每项资产的折旧，并自动生成折旧分配表，然后制作记账凭证，将本期的折旧费用自动登账。

在一个期间内可以多次执行本功能计提折旧。每次执行本功能时，系统只对本期间“未计提”的资产计提，因此不必担心重复计提。

操作方法

执行本功能时，系统提示：
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点击“是”，系统将开始计提折旧。完成后，系统提示：
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如果点击“否”，则本次操作结束。

如果点击“是”，则可以查看折旧清单：
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可以再点击左上角的“分配折旧”按钮，此时将显示折旧分配表，即按各个资产归属的会计部门、对应折旧科目自动分配折旧（如果科目为项目辅助核算，还会进一步按项目分配折旧），即系统会自动把会计部门、科目、项目三者完全相同的合并于一行：

[image: image103.png]e L [-3a0] 28 ZEIEAE: | 20105018
=) 4 #E < &R © iR <
1 EE 510102 $pEBFA/HFIES ERPIZHIAIEE 14538
2 E=E 510102 $pEBFA/HFIES ERPETSHZ 6230

3 B2en 660205 EEER/HFIEE 2986.79




可以点击“导出”按钮，导出EXCEL。有些企业不希望在FA中生成折旧凭证，而是希望在GL中直接填制凭证，就可以依据这个导出的EXCEL。

可以点击“打印”按钮，把折旧清单打印出来作为凭证附件。
也可以点击“制单”按钮，此时将自动生成凭证：
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可以在系统生成的缺省凭证基础上进行修改，也可以增加或删除分录。确认无误后可以保存。

关于折旧凭证

每个期间最多只能生成一个折旧凭证。如果已有折旧凭证，那么如果要再次保存新的折旧凭证，系统会提示：
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在一个期间内可以多次执行本功能计提折旧。这是必要的，因为经常会有资产需要清理的情况，而资产清理要求必须先计提折旧，因此计提折旧并不是只能在期末做，而是平时就可能要做。但是平时计提折旧后，建议不必生成凭证，因为如果当前期间生成了折旧凭证，那么系统会对很多相关工作进行控制，包括：

本期间不能再录入或删除初始数据；

本期间不能再填制或删除变动单；

本期间不能再填制或删除清理单；

本期间不能再录入或修改工作量。

本期间不能再计提折旧。

这是因为上述工作都可能影响本期间的折旧，因此本期间如果已生成折旧凭证，那么系统就禁止再进行上述工作，除非先作废折旧凭证（可以在后面的“凭证管理”功能中执行“作废”）。所以，为避免实际工作中的麻烦，应当采用合理的工作流程，即：平时可以多次计提折旧，但尽可能只在期末再生成折旧凭证。

说明

计提折旧后，在资产信息的“折旧信息”页面，可以看到本期间的折旧记录，如下所示。这样非常便于查看一个资产在各个期间的折旧情况。
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如果在计提折旧后，某个资产在当期又做了变动单，则必须重新计提折旧。在变动单保存时，系统会自动清除该资产本期间的折旧记录。

如果存在“需要”按工作量法计提折旧、但未录入工作量的资产，即符合下列条件的在役资产：

折旧方法为工作量法。

根据资产的“使用状况”，当前业务期间需要计提折旧。

开始使用日期在“当前业务期间”之前。

未提足折旧：即“期初已计提工作量<工作总量”。

本期工作量尚未录入。

那么在执行“计提折旧”功能时，系统会提示：
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关于“分配折旧”：

系统中允许一个资产有多个使用部门，并且分别对应于不同的折旧科目和项目。对于这种资产，在进行折旧分配时，系统会自动按“使用比例”将它的折旧额分配到各个“部门－折旧科目－项目”上。

如果计提折旧之后，没有执行“分配折旧”，还可以以后再单独执行“分配折旧”功能（如下），完成折旧分配和生成凭证的工作。后面会介绍这个功能的使用方法。

[image: image108.png]TfeERA

TreEsn

$HiEHIA

FEEAEE





折旧清单查询

本功能可以查询指定期间范围内各个资产的折旧数据。

如果想查询某一部分资产的折旧数据，可以采用自定义查询方式。点击右上角的“自定义查询”：
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可以弹出条件选择窗口，可以指定条件查询。
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查询结果包括下列内容：
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说明：

当前折旧方法：指的是这个资产目前的折旧方法。

期初累计折旧：如果查询的期间范围是多个期间，则指的是第一个期间的期初累计折旧。

期间折旧额：指的是要查询的期间范围内的折旧额合计。

当前累计折旧：指的是最新的累计折旧，不是上述查询范围的最后一个期间的值。

期间工作量：显示的是要查询的期间范围内各个期间的工作量合计。注意：不是只有当前是工作量法的资产显示，只要系统中有工作量数据，就可以显示，因为以前可能曾是工作量法并录入了工作量。

当前累计工作量：指的是最新的累计工作量。同样，并不是只有当前是工作量法的资产显示，只要有数据即可显示。

注意：本功能显示的内容与“计提折旧”时不一样，因为“计提折旧”功能只显示当前期间的值，而本功能可以查询多个期间的值。

分配折旧

本功能用于生成本期间的折旧分配表，并可以据此生成折旧凭证。

折旧分配表是编制记账凭证，把计提折旧额分配到成本和费用的依据。

折旧分配表是按部门汇总分配折旧额的列表，显示了各个部门内所有属于某一辅助核算项目、并且对应某一折旧科目的所有资产的折旧额。

折旧分配可以在本功能中单独执行，也可以在前面的“计提折旧”功能中，在折旧计提完成后就直接点击“分配折旧”按钮。

执行本功能时，会直接显示折旧分配表，并可以“制单”。操作方法与“计提折旧”功能中介绍的完全相同。
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说明：

如果存在应计提折旧但当前未计提的资产，则执行本功能时，系统会提示：
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执行本功能生成折旧凭证后，可以“凭证管理”功能中查看，如有问题可以作废。

生成凭证

在完成任何一笔需要制单的业务的同时，可以立即填制凭证传递到总账子系统，也可以当时不制单（如果“选项”中的设置为“不立即制单”），而是在某一时间（比如期末）利用“生成凭证”功能集中完成制单工作。
凡是业务发生当时没有制单的，该业务会自动排列在“待制单业务表”中，表中列示了当前期间应制单而没有制单的业务的日期、业务类型、业务号、发生额。
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可以点击“查看业务单”按钮，查看业务单的详细信息，以便了解该业务的具体情况。

可以点击“制单”按钮，此时将自动生成一个凭证，可以补充调整后保存。

FA中生成的凭证与GL中的凭证统一编号。

注：本功能只显示FA子系统“当前业务期间”的待制单业务，而不考虑以前期间。因为以前期间可能通过设置“选项”、在还有待制单业务的情况下完成了结账（实际工作中有时会有这种需要，比如有时在GL中直接填制了固定资产的凭证），因此，执行本功能时就不应当再显示以前期间的待制单业务。

凭证管理

FA子系统中填制的凭证，可通过本功能查看、修改、作废。

执行本功能时，直接显示凭证，缺省显示的是“当前业务期间”的凭证。
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在本功能中可以进行下列操作：

查看凭证：

可以双击查看凭证（或选择后点击“查看凭证”按钮，显示该凭证）。

查看业务单：

如果想了解某个凭证对应的业务单，可以点击“查看业务单”按钮，即可弹出显示对应的业务单（如入库单、清理单、变动单）。

修改：

FA子系统中填制的凭证不可以在GL子系统中修改，如果需要修改，可以在本功能中选择这个凭证，点击“修改”按钮进行修改。注意：只有该凭证未审核、未签字、未记账时才能修改。

作废：

FA子系统中填制的凭证不可以在GL子系统中作废，如果需要作废，可以在本功能中选择这个凭证，点击“作废”按钮将其作废。如果需要进一步将这个凭证删除，可以在该凭证作废后，在GL子系统中执行“凭证管理”功能实现。

例如：如果上图中的第4个凭证“折旧分配凭证”出现错误而且不好修改，现在需要删除后重新生成，那么就可以在本功能中选择这个凭证，然后点击“作废”按钮
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点击“是”，则系统提示：
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这时可以看到列表中显示该凭证“已作废”：
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此时在总账子系统中查看该凭证时，也会看到该凭证已作废：
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如果想彻底删除这个凭证，可以在总账子系统中执行“凭证整理”功能。

期末
FA子系统在每个会计期末必须结账后，才能开始下个期间的业务。在结账之前，可以先执行“对账”，以确保FA与GL的数据相符。

对账

系统在运行过程中，应保证FA子系统管理的固定资产的价值和GL子系统中固定资产科目的数值相等。这两个子系统的数值是否相等，可以通过执行对账功能实现，对账操作不限制执行的时间，任何时候均可进行对账。系统在执行月末结账时会自动对账一次，并根据FA启用时或“选项”中是否选择了“在对账不平的情况下允许固定资产月末结账”来确定对账不平时是否允许结账。

只有FA子系统启用时或“选项”中选择了“与总账子系统进行对账”，本功能才可操作。如果“选项”中没有设置要对账，则执行本功能时，系统会提示：
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如果选择了“与总账子系统进行对账”，那么执行本功能即可显示对账结果：
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其中：

固定资产子系统原值：指的是固定资产系统中的所有“在役资产”的原值合计（不含“已清理资产”）。

总账子系统原值：指的是总账子系统中固定资产科目在固定资产子系统的“当前期间”期末的余额（该科目在“选项”的“对账科目”中指定，如下图）。注意：计算科目余额时系统只考虑已记账的凭证。
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固定资产子系统累计折旧：指的是固定资产系统中所有“在役资产”的“当前”累计折旧合计（不含“已清理资产”）。

总账子系统累计折旧：指的是总账子系统中累计折旧科目在固定资产子系统的“当前期间”期末的余额。同样，计算科目余额时系统只考虑已记账的凭证。

注意：只有GL中记账完毕，FA与GL的对账才有意义。如果FA生成的凭证没记账，对账虽然可以执行，但肯定不应当平衡。所以，在对账前，应当先在GL中执行签字、审核、记账。否则虽然可以执行本功能，但对账结果没有意义。

结账

FA子系统每个期间期末都必须执行结账，结账后当期的数据不能再修改。只有结账后，才能开始下个期间的业务。

操作说明：

执行本功能时，系统提示：
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只能对最早一个未结账的期间执行“结账”，可以看到只有2010年“1月”这个期间操作栏的“结账”按钮为可操作状态（不再灰色显示）。点击“结账”按钮，此时系统提示：
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再点击“是”，则系统会进行一些必要的检查：

如果存在“开始使用日期”在本期间前且“未计提”（即本期间没有折旧记录）的“在役”资产，则系统会提示：
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如果本期间GL已启用，并且在“选项”中选择了“月末结账前一定要完成制单登账任务”，则：

①  如果存在“待制单业务”（即“生成凭证”功能的列表不为空），则提示：存在未制单的业务，必须先完成相关凭证后才可以结账！

②  如果本期间各资产的折旧金额合计大于0、但没有生成折旧凭证，则提示：本期间还没有生成计提折旧的凭证，必须先完成该凭证后才可以结账！

如果本期间GL已启用，则系统再自动对账（无论选项中是否勾选了“在对账不平的情况下允许固定资产月末结账”，都进行对账）。如果“选项”中未勾选“在对账不平的情况下允许固定资产月末结账”、且对账不平衡，则本期间不能结账。

如果上述各项内容全部检查通过，则系统提示：
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此时期间列表自动刷新为：
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可以看到该期间的“是否结账”栏显示[image: image128.png]


，表示这个期间已完成结账。

关于“反结账”：

如果结账后发现本期间还有未处理的业务或其它情况，可以进行“反结账”、取消本期间的结账标志，然后进行各种业务处理，完成后再重新执行“结账”。

只有最后一个已结账的期间可以执行反结账。
例如：执行“反结账”功能，可以看到2010年1月操作栏中的“反结账”按钮变成可操作状态（而不是灰色显示）。
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点击“反结账”按钮，则系统提示：
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特别注意：如果该期间后面的期间已有业务数据，那么反结账时将会把后面期间的数据全部清除，所以执行反结账必须非常谨慎。

如果确认要执行反结账，则点击“是”，此时系统要求输入本人的密码再次确认：
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输入密码后，再次点击“确定”，则会提示：
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完成反结账后，本期间重新变为未结账状态：

[image: image133.png]ER £ X

2010

WE EeEm kB8 REAK B

1 2010-01-01 2010-01-31

2 2010-02-01 2010-02-28

3 2010-03-01 2010-03-31





FA与GL结账的关系：

FA结账后，就可以进行下个期间的固定资产业务，不需要等GL完成这个期间的结账。

GL结账时，一定要FA在这个期间已结账，否则GL不能结账。

操作实例
下面结合汉达公司的业务实例，进一步介绍固定资产子系统的使用方法。

汉达公司1月的业务处理
汉达公司2010年1月的业务如下：

1月21日，财务部购买扫描仪一台，价值1500元，净残值率4%，预计使用年限为5年。

1月23日，对汽车进行资产评估，评估结果，原值为200000元，累计折旧为45000元。

1月31日，计提本月折旧费用。

1月31日，生产部毁损计算机一台。

前面已经完成了第一笔业务的处理，下面介绍其它业务的处理方法。

原值减少

1月23日，对汽车进行资产评估后，原值为200000元，由于此前的原值是215470元，减少了15470元，所以应当做“原值减少”变动单。

执行“在役资产管理”功能，选择该资产：
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然后点击“资产变动”按钮，再点击“原值减少”，此时弹出变动单：
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（注：也可以直接在功能菜单上点击“原值减少”并在弹出的变动单窗口中录入资产编号。二种操作方式都可以）

在“减少的金额”区域中填写15470元（注意：只能录入正值），可以看到相关信息（变动后原值、变动后净残值）都会自动进行调整：
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再录入变动原因“资产评估”，然后点击“保存”按钮，系统弹出缺省的凭证：
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将凭证字指定为“转”，并补充第一条分录的科目为660206 管理费用/其它，由于该科目是部门辅助核算，所以系统要求指定部门：
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将部门指定为“总经办”，确认无误后，可以保存该凭证。保存成功后，可以点击“打印”按钮打印该凭证。
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完成上述操作、关闭凭证窗口后，仍会返回显示变动单，此时变动单不可以再修改（所有变动单保存后都不可以再修改，如有问题只能在“变动单管理”功能中删除后再重新做）。
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如果需要，可以点击“打印”按钮，把变动单打印出来。注意：打印出来的变动单金额显示为负值，与上面录入时不同。

[image: image141.png]TE B 72 5

Eﬁﬁ H: 2010-01-23
8 iz = 4 [
R R VI (7= 45 S E R RE
[FF 46 1 D30 [2008-11-01 (1o
4t ~15470. 00 -15470. 00

2 i 0 [215470. 00 e sh e Bl [200000. 00

BN A 1. 000000 [esh P okl 1. 000000

BT 3618. 80 e sh e P oA ). 00

Z -] |t =i i
10 i e fErta: 2020-03-26 18:51:27





累计折旧变动及变动单管理

1月23日，对汽车进行资产评估后，累计折旧为45000元。而此前的累计折旧是37254.75元，所以应当做“累计折旧变动”。

执行“在役资产管理”功能，选择该资产：
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然后点击“资产变动”按钮，再点击“累计折旧变动”，此时弹出变动单：
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汪洋在“变动后期初累计折旧”中误填写为40000元，“变动原因”填写为“资产评估”：
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然后点击“保存”按钮，系统弹出缺省的凭证：
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这时汪洋发现数据错了，于是关闭本凭证。但此时变动单已保存成功，前面介绍过，变动单保存后就不能修改、只能在“变动单管理”功能中删除。所以汪洋执行“变动单管理”功能，可以直接显示本期间的所有变动单：
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在第二个变动单的操作栏中点击“删除”按钮，即可删除该变动单。

然后汪洋可以按前面的方式重新填制变动单，“变动后期初累计折旧”填写为45000元，保存后生成的凭证为：
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将凭证字指定为“转”，并补充第一条分录的科目为660206 管理费用/其它，由于该科目是部门辅助核算，所以系统要求再指定部门：
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将部门指定为“总经办”，确认无误后，可以保存该凭证。

后面的操作（如凭证打印、变动单打印）与前面“原值减少”中的操作方法完全相同。

计提折旧

1月31日，计提本月折旧费用。

汪洋执行“计提折旧”功能时，系统提示：
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点击“是”，系统将开始计提折旧。完成后，系统提示：
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点击“是”，则显示出折旧清单：
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可以再点击左上角的“分配折旧”按钮，此时将显示折旧分配表，即按各个资产归属的会计部门、对应折旧科目自动分配折旧（如果科目为项目辅助核算，还会进一步按项目分配折旧），即系统自动把会计部门、科目、项目三者完全相同的合并于一行：

[image: image152.png]e L [-3a0] 28 ZEIEAE: | 20105018
=) 4 #E < &R © iR <
1 EE 510102 $pEBFA/HFIES ERPIZHIAIEE 14538
2 E=E 510102 $pEBFA/HFIES ERPETSHZ 6230

3 B2en 660205 EEER/HFIEE 2986.79




可以再点击“制单”按钮，此时将自动生成本期间的折旧凭证：
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汪洋指定凭证字为“转”，然后点击保存，系统提示“保存成功”，此时凭证左上角显示出“打印、预览”按钮，如果需要，可以打印该凭证：
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这样，本期间计提折旧工作就全部完成了。

资产清理

1月31日，生产部毁损计算机一台。

汪洋执行“在役资产管理”功能，选择该资产：
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然后点击“资产清理”按钮，系统提示：
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点击“是”，此时弹出资产清理单：
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然后需要指定减少方式、清理收入、清理费用、清理原因、备注。

本例中，减少方式为“毁损”，清理收入、清理费用暂未定。清理原因填写为“因毁坏而报废”。

录入完毕，可以点击“保存”，系统自动弹出凭证：
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指定凭证字为“转”，点击“保存”，则系统提示“保存成功”，此时凭证左上角显示出“打印、预览”按钮，如果需要，可以打印该凭证：
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完成上述操作、关闭凭证窗口后，仍会返回显示清理单（如下所示），如果需要，可以点击“打印”按钮，把清理单打印出来。
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注：

当月减少的资产必须计提折旧。因此，在执行资产清理前，必须完成折旧的计提。本例中，是先完成了计提折旧后，因此才能够执行资产清理。如果某个资产在本期间还未计提折旧，则执行资产清理时系统会弹出以下提示，禁止执行清理。
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已清理的资产以后只能从“已清理资产查询”功能中查看。

在役资产管理及资产信息查看

“在役资产管理”是一个很常用的功能，该功能可以列出当前所有在役资产，并可以进行查看、变动、清理等操作。

现在执行本功能，可以看到：
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可以点击操作栏中的“查看”按钮查看资产信息。比如点击第一行操作栏中的“查看”，则显示该资产的明细信息：
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可以看到经过前面的变动单，该资产的当前信息已经发生改变。还可以查看“信息变动记录”页面：
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可以看到这里显示了该资产的所有变动单，可以点击操作栏的“查看”按钮查看变动单的详细信息：
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如果查看该资产的“折旧信息”页面，则会显示出该资产的各次折旧计提情况：
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这样，就可以非常全面地了解资产信息。

对账与结账

FA子系统每个期间期末都必须执行结账。只有结账后，才能开始下个期间的业务。

结账前，必须将FA中的各个凭证在GL中完成记账，因为结账时会自动执行“对账”，而“对账”时系统只考虑已记账的凭证。

汉达公司由郑洁负责凭证的审核、记账。郑洁登录财务系统，完成了下列凭证的审核、记账。
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然后汪洋执行“对账”功能，可以看到对账平衡：
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然后，汪洋执行“结账”功能，并选择第一个期间作为要结账的期间：
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点击“结账”按钮，系统提示：
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点击“是”，系统提示：

[image: image171.png]© EfEauh!




此时可以看到该期间变为已结账状态：
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这样，汉达公司2010年1月的固定资产业务就全部完成了。

汉达公司2月的业务处理
汉达公司2010年2月的业务如下：

2月16日，总经理办公室的汽车添置新配件10000元。

2月27日，总经理办公室的传真打印一体机转移至采购部。

2月28日，经核查，对2008年购入的一台笔记本电脑计提1000元的减值准备。

原值增加

2月16日，总经理办公室的汽车添置新配件10000元。应当做“原值增加”变动单。

执行“在役资产管理”功能，选择该资产。但现在执行该功能时看不到任何资产（如下），这是因为该功能缺省显示的是入账日期在当前业务期间的资产：

[image: image173.png]wmmﬁ“zmozuzﬁ | o Laooz00m | a “ﬂﬂ asa

BS EES BEER BRI FrsaemEam RS FE BRE RIESE E L] BER BERIE B

"
1

FBaE




可以把起始期间改为2010年1月，然后选择“全部”，再点击“查询”：

[image: image174.png]mms:“zmowwﬁ | o Laot0%00m | a ‘ﬁﬂ asa

WASE < SEBiHAE - BER < BERE < B




这样就可以显示出所有在役资产：
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选择该资产，然后点击“资产变动”按钮，再点击“原值增加”，此时弹出变动单：
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在“增加的金额”中填写10000元，可以看到相关信息（变动后原值、变动后净残值）都会自动进行调整：
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再录入变动原因“增加配件”，然后点击“保存”按钮，系统弹出缺省的凭证：
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将凭证字指定为“付”，并补充第二条分录的科目为100201 银行存款/人民币，然后指定下列内容：
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确认无误后，可以保存该凭证。保存成功后，可以点击“打印”按钮打印该凭证。关闭凭证窗口后，仍会返回显示变动单页面。如果需要，可以点击“打印”按钮，把变动单打印出来。

部门及折旧分配变动

2月27日，总经理办公室的传真打印一体机转移至采购部。这也需要做变动单。

执行“在役资产管理”功能，选择该资产：
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然后点击“资产变动”按钮，再点击“部门及折旧分配变动”，此时弹出变动单：
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将“变动后会计部门及折旧分配信息”修改为采购部，变动原因填写“调拨”：
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然后点击“保存”即可。保存成功后，由于“部门及折旧分配变动”并不需要生成凭证，所以保存成功后系统仍显示在该变动单页面，如果需要，可以预览或打印。打印格式如下：
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此后再查看该资产信息时，可以看到它已变更到新的部门：
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计提减值准备

2月28日，经核查，对2008年购入的0000000006号笔记本电脑计提1000元的减值准备。

执行“在役资产管理”功能，选择该资产：
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然后点击“资产变动”按钮，再点击“计提减值准备”，此时弹出变动单：
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在“减值准备金额”中填写1000元，可以看到“变动后可收回市值”会自动进行调整：
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再录入变动原因“减值”，然后点击“保存”按钮，系统弹出缺省的凭证：
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将凭证字指定为“转”，确认无误后，可以保存该凭证。保存成功后，可以点击“打印”按钮打印该凭证。关闭凭证窗口后，仍会返回显示变动单页面。如果需要，可以点击“打印”按钮，把变动单打印出来。

这样，汉达公司2010年2月的上述业务就全部完成了。

总结
固定资产子系统的使用方式

上面结合实例介绍了固定资产子系统的使用方法。实际工作中，可以根据本单位的管理需要，确定固定资产的管理方式。比如，可以选择下列方式：

可以象本教程的例子中那样，在FA子系统中直接生成凭证传递到GL子系统，这种方式可以将这二个子系统更紧密地结合起来，便于信息共享，比如可以在总账中直接查看FA的业务单，在FA中也可以直接查看相关的凭证。但是这种方式增加了使用的复杂度，因为二个子系统间会有一些控制关系。

也可以FA只用于管理固定资产信息，但不向GL中传递凭证，平时资产增加、减少、变动均直接在GL中填制凭证，期末根据FA中的折旧清单和折旧分配表，在GL中填制凭证。这种方式减少了二者的关联关系，使用比较简便。这种方式在FA的“选项”中就不必勾选下列选项，也不必设置各种缺省入账科目。
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FA子系统可以与GL在同一个期间启用，也可以在GL使用一段时间后再启用。对于固定资产很少而且变化也很少的企业，还可以只用GL、不使用FA（固定资产可以只在EXCEL等工具中简单管理即可）。因此，固定资产子系统的使用方式是很灵活的。

将来的扩展

iFair在设计上充分考虑了规则的严谨和将来的扩展，例如：

1.  在资产增减的管理上，iFair采用的是资产入库单和资产清理单的概念，这样就具有很多优点：比如当批量购买多种或多个资产时，这些资产都可以关联到统一的业务单上，并由统一的业务单生成凭证与GL相对应，不仅处理起来非常方便高效，而且可以很自然地与其它业务管理结合起来，比如：资产入库单可以直接与订单、固定资产采购合同形成关联，确保业务的流畅和统一。而象用友之类的软件中采用的是资产增加、资产减少的方式，所做的工作只是局限于增、减所谓的资产卡片，而资产卡片完全是会计手工账时的理解方式，所以，象发生批量购入多种或多个资产等业务时，只能局限于增加卡片、复制卡片，不仅效率低下，更重要的是完全没有理解清楚任何业务主线，从而使其固定资产系统的作用仅仅是把纸质的卡片变成了记在数据库中的卡片，谈不上什么管理，更谈不上与其它业务的关联。

2.  iFair充分考虑了条码管理、资产盘点以及采用各种条码识别设备（包括无线终端）对固定资产进行管理的需要，现在系统中缺省的10位资产编码可以自动与EAN-13条码对应，并且很容易扩展为其它条码方案。由于在设计之初就做了全面考虑，所以这些功能都可以很快、很好地实现。

F21.8_ad0对FA系统的更新
F21.8_ad0对“固定资产初始数据录入”功能进行了修改。

固定资产初始数据录入时，新增了“导入”功能：
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执行本功能时，系统弹出窗口如下：
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点击“下载空表”按钮，可以下载模板文件。
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其中：

日期：填写固定资产初始化的日期，格式为YYYY-MM-DD，日期应当在最早的固定资产未结账的期间内，必填。注意，不是导入的操作日期。
固定资产名称：填写固定资产的名称，必填。

规格型号：填写固定资产的规格型号，非必填。

资产类别：填写固定资产的类别，要求填写主控系统CC中设置的状态为“在用”的资产类别的名称，必填。

增加方式：填写固定资产的增加方式，要求填写主控系统CC中设置的状态为“在用”的资产增加方式的名称，必填。

使用状况：填写固定资产目前的使用状况，要求填写主控系统CC中设置的状态为“在用”的资产使用状况的名称，必填。

存放地点：填写固定资产具体的存放地点，非必填。

使用部门：填写固定资产的使用部门，应当是当前会计主体会计部门管理功能设置的状态为“在用”的部门，必填。（注：目前导入模板中一个资产只允许填写一个使用部门）
折旧分配比例：填写固定资产的折旧分配比例，要求是（0,100]之间的数字，小数位数最多2位，比如100、50.5、66.67，必填。（注：目前导入模板中一个资产只允许填写一个使用部门，因此，这里应当填写100）
对应折旧科目编号：填写固定资产计提折旧时对应折旧科目的编号，必填。注意，填写的是计提折旧时借方科目的编号，不是“累计折旧”科目的编号。（注：目前导入模板中一个资产只允许填写一个使用部门，因此，这里应当只填写一个科目编号）

项目：折旧科目设置了项目辅助核算时才需要填写，填写固定资产折旧科目对应的项目值的编号。

原值：填写固定资产的原值金额，应当是大于0的数字，小数位数最多2位，必填。
币种：填写固定资产原值对应的币种，填写的币种应是当前会计主体外币管理功能设置的状态为“在用”的外币币种的名称，必填。（注：目前导入模板中一个资产只允许填写一个币种）
汇率：填写固定资产原值原币与本位币之间折算时所用的汇率，要求是大于0的数字，小数位数与当前会计主体“外币管理”功能设置的相应外币币种的汇率的小数位数一致，必填。
原币金额：填写固定资产原值的原币金额，要求是大于0的数字，小数位数最多2位，必填。
本位币金额：填写固定资产的本位币金额，应当与汇率和原币金额的乘积相等，小数位数最多2位，必填。
可抵扣税额：填写固定资产可抵扣的进项税额，要求是大于0的数字，小数位数最多2位，必填。注意，填写的是单个资产的可抵扣税额。
减值准备：填写固定资产已计提的减值准备金额，要求是大于0的数字，小数位数最多2位，必填。
折旧方法：填写固定资产计提折旧的方法，应当是主控系统CC中设置的折旧方法，必填。
可使用期间数：填写固定资产总的可使用期间数（按月计算），要求填写大于0的整数，必填。
开始使用日期：填写固定资产开始使用的日期，格式为YYYY-MM-DD，必填。
已计提期间数：填写固定资产已计提折旧的期间数（按月计算），应当是小于等于“开始使用日期”与资产初始化“日期”之间的月数减1后的整数，可以等于0，必填。

期初累计折旧：填写固定资产初始化录入时已计提的累计折旧金额，要求填写大于等于0的数字，小数位数最多2位，必填。

净残值率：填写固定资产的净残值率，要求填写大于等于0的数字，小数位数最多6位，必填。
净残值：填写固定资产的净残值，应当与原值乘以净残值率的结果相等，要求填写大于等于0的数字，小数位数最多2位，必填。

数量：填写符合本条记录内容的固定资产的数量，要求相关内容完全一致，必填。

工作量单位：折旧方法是“工作量法”的固定资产必填，折旧方法是其它折旧方法的固定资产不填，填写固定资产工作量的计量单位。
工作总量：折旧方法是“工作量法”的固定资产必填，折旧方法是其它折旧方法的固定资产不填，填写固定资产的工作总量，要求是大于0的数字，小数位数最多3位。
已计提工作量：折旧方法是“工作量法”的固定资产必填，折旧方法是其它折旧方法的固定资产不填，填写固定资产初始化时已计提的的工作量，要求是大于0的数字，小数位数最多3位。

整理完毕，再次点击“导入”按钮，把整理好的文件上传到系统中，点击“开始导入”，系统进行合法性校验，如果有问题，系统会给出提示：
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同时，系统自动下载包含提示信息的文件：
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根据文件中的提示修改后，再次上传并导入即可。

下图是一个整理好的导入文件：
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F22.8_ad0对FA系统的更新
F22.8_ad0对固定资产子系统进行了更新。
固定资产管理的“在役资产查询”增加了“导出”功能。
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20 0000004850 2022-08-22 48 2971.68 14858 EFIRFISE 0.00 =5
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点击“导出”按钮，可以把查询结果导出为EXCEL文件，内容如下：
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2022-08-22 /00000053 0000004845 EWIR HEEWA ER &gt [100.00 '66011101 297168 AR
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2022-08-22 /00000053 0000004847 EWIR HEEWA ER &gt [100.00 '66011101 297168 AR
2022-08-22 /00000053 0000004848 EWIR HEEWA ER &gt [100.00 '66011101 297168 AR
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